JUDETUL GORJ
UAT COMUNA PESTISANI
PRIMAR
~ TELEFON 0253 277151, FAX 0253 277100, e_mail primaria@pestisani.ro

'DISPOZITIA NR. 02 DATA: 07.01.2022

-privind numirea doamnei Podaru Elena-Florina, in functia publica de executie

temporar vacanta de Consilier, |, grad profesional asistent, in cadrul

Compartimentului Agricol,Fond Funciar din cadrul Aparatului de specialitate al

Primarului Comunei Pestisani, jud. Gorj, pe durati determinata.

Primarul Comunei Pestisani, Judetul Gorj, Cosmin Pigui,
Avand in vedere:

Prevederile art. 154 alin. (2) si alin. (3), art. 155 alin. (5) lit. e), din QUG nr,
57/2019-privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:
Prevederile art. 374, 375 alin. (1) lit. b), art. 376 alin. (1), art. 528, art. 529, din
QUG nr. 57/2018-privind Codul administrativ, cu modificarile si completéarile
ulterioare;

Prevederile art. 79 si ale art. 77 din Hotararea Guvernului nr, 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 89 privind stabilirea salariilor de baza pentru functionarii publici si
personalul contractual din cadrul aparatului propriu de specialitate al primarului
comunei Pestisani, Judetul Gorj, adoptatd de Consiliul Local al comunei
Pestisani in cadrul sedintei ordinare din data de 18.12.2018:

Rezultatul final al concursului organizat pentru ocuparea functiei publice de
executie temporar vacanta de ‘'Consilier, grad profesional asistent—
Compartimentul Agricol, Fond Funciar”, inregistrat sub nr. 46/05.01.2022.

- In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din QUG nr. 57 din 3 iulie 2019-privind
Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1(1) Se numeste, incepand cu data de 10.01.2022, doamna Podaru Elena-Florina,
CNP 2870826180036, in functia publicd de executie temporar vacanta de Consilier,
clasa |, grad profesional asistent, in cadrul Compartimentului Agricol,Fond Funciar din
cadrul Aparatului de specialitate al Primarului Comunei Pestisani, jud. Gorj, pe perioads
determinata, pana la incetarea suspendarii de drept a titularului functiei publice.
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(2) Drepturile salariale ale functionarului public Podaru Elena-Florina sunt

urmatoarele:

Nume si Funclia, Gradalie Elementele salariului lunar Total
prenume Clasa, vechime salariu brut
Grad lunar
Profesional -Lei-
Salariul Cota Suma
de baza procentuald reprezetand
-Lei- vechime spor vechime
| -Lei-
Podaru Elena- | Consilier I, -— 4180 | e - 4180
Florina Asistent |

Art. 2 Alte drepturi: Indemnizatia de hrana care se acorda conform art. 18 din L.

153/2017, proportional cu timpul efectiv lucrat in luna anterioara.

Art. 3. Functionarul public Podaru Elena-Florina, isi va desfasura activitatea

saptamanal de luni pana vineri, intre orele: 08.00-16.00, la sediul Primariei Pestisani,

judetul Gorj, avand atributiile din fisa postului anexata prezentei dispozitii,

Art. 4 Prezenta dispozitie se va comunica Institutiei Prefectului — Judetul Gorj, in

vederea exercitarii controlului de legalitate, ANFP Bucuresti, precum si doamnei Podaru

Elena-Florina.

Art. 5 (1) Prezenta dispozitie poate fi contestata in termen de 30 zile de la comunicare

la Primarul Comunei Pestisani, Judetul Gorj.

(2) In cazul in care persoana in cauzd este nemultumita de modul de

solutionare a contestatiei, poate contesta dispozitia la Tribunalul Gorj — Sectia de

contencios administrativ si fiscal, in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004
privind contenciosul administrativ.

PRIMARUL COMUNEI PESTISANI,

Cosmin PIGUI

i

Contrasemneaza pentru legalitate
Secretar general al UAT-Comuna Pestisani

Adrian-{}c%ntig BOSOANCA
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COMUNA _PESTISANI
PRIMAR
ANEXA, LA DISPOZITIA NR. 02/07.01.2022

Aprob?,
PRIMARIA COMUNEI PESTISANI PRIMAR,
JUDETUL GORJ COSMIN PIGUI
COMPARTIMENT AGRICOL, FOND FUNCIAR < [ \GRS )2
FISA POSTULUI A 1{_
Podaru Elena-Florina =

Informatii generale privind postul

Denumirea postului: Consilier, |, Asistent Compartiment Agricol, Fond Funciar
Nivelul postului: Functie publica de executie

Data ultimei promovdri:- '
Scopul principal al postului: Masuratori cadastrale, reconstituirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor, intocmirea documentatiei tehnice si depunerea la comisia judeteana in
conformitate cu legislatia in vigoare pentru emiterea titlurilor de proprietate. Asigura desfasurarea
activitatii din cadrul Biroului Agricol, in conformitate cu prevederile legale in vigoare. '
Conditii specifice pentru ocuparea postului’

| Studii de specialitate: Studii superioare

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nivel mediu

Limbi straine®) (necesitate si nivel* de cunoagtere) — Limba englezd— ,scris,, , citit,, si , vorbit,, —
nivel mediu;

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: aplicarea legilor fondului funciar, loialitatea fata de institutie,
legi si respectul fata de cetatean, receptivitate, corectitudine, exigenta si obiectivitate, capacitatea
de a obtine cele mai bune rezultate, asumarea responsabilitatilor, capacitate de perfectionare,
aptitudini de comunicare, capacitatea de a rezolva in mod eficient probleme complexe, capacitatea
de a lucra in echipa, abilitati de mediere si negociere.

Cerinte specifice®. - Delegéri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite condifii, |
 deplasari in teren in vederea solutionarii problemelor specifice domeniului agricol.

Atributiile postului®:

1. Este membru al Comisiei Locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor Pestisani;

2. Participa la sedintele Comisiei Locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra |
terenurilor Pestisani;asigura impreuna cu secretarul si agentul agricol lucrarile de secretariat |
ale comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenului;

3. Intocmeste referatele conform circularelor primite de la comisia judeteana privind rectificarea

_sau anularea titlurilor de proprietate, dupa caz;

" Se va complets cu numele si funciia conducitonului autorithlii sau institufier publice. Se va semna de citre conductorul autoritii
sa0 institufied publice si se va stampila n mod obligatoriu;
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4. Analizeaza cererile formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate, prezentand
propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului funciar si
inaintarea lor spre validare Institutiei Prefectului Judetului Gorj;

5. Efectueaza punerea in posesie prin delimitare in teren a dreptului de proprietate

6. inventariaza impreuna cu agentul agricol terenurile din extravilanul si intravilanul comunei
ramase neatribuite si intocmeste documentatia, respectiv referatul compartimentului de resort
cu intreaga documentatie-extras din planuri parcelare cu propunerea ca aceste suprafete sa
fie trecute in domeniul privat al comunei:

7. Intocmeste procedurile de schimbare a categoriei de folosinta a terenurilor si materializarea
acestora in PUG;

8. Redacteaza referate de specialitate la proiectele de dispozitii si proiectele de hotarari din
domeniul agricol;

9. Arhiveaza documentele create si le preda referentului cu atributii de arhiva, pe baza de lista
de inventor si proces verbal de predare-primire;

10.Tine in mod distinct evidenta domeniului public si privat agricol al comunei Pestisani si asigura
actualizarea in permanenta a acestuia;

11.Tine evidenta terenurilor pentru fiecare proprietar, intocmind partida terenurilor primite in
proprietate pe fiecare autor;

12, Efectueaza masuratori cadastrale la imobilele inscrise/care urmeaza a fi inscrise in domeniul

ublic si privat al comunei

13.Intocmeste si semneaza adeverinte de proprietate si procese-verbale de punere in posesie
la rubrica “intocmit”;

14.Intocmeste si semneaza documentele necesare pentru eliberarea titlurilor de proprietate,
inclusiv referatele tehnice si memoriile justificative;

15. Asigura reprezentarea terenurilor masurate pe harti si planuri cadastrale, precum si stocarea
datelor pe suporturi informatice;

16.Participa la asamblarea si integrarea datelor furnizate de cadastrele de specialitate, atét
pentru fiecare sat in parte, cat si pe total localitate;

17. Tine evidenta hartilor cadastrale

18.Tine evidenta (pe calculator) a tuturor autorilor, sau dupa caz a mostenitorilor acestora cu
suprafetele de teren agricol si vegetatie forestiera solicitate, validate si primite in proprietate
pana in prezent pe puncte, tarlale si parcele;

19. Opereaza in programul Autocad;

20.Completeaza planurile cadastrale cu terenurile care urmeaza a fi validate si cu terenurile
reconstituite conform HCJ de validare si sentinte civile, pentru care s-au eliberat acte de
proprietate.

21.Intocmeste proiectele parcelare la nivelul comunei si le inainteaza OCPI Gorj pentru obtinerea
vizei pentru fiecare tarla '

22.Evidenta tinuta trebuie sa reflecte realitatea intre datele inscrise in actele de proprietate si
situatia din teren

23.Tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor, in care s-a dispus expertiza tehnica

24.Participa la expertize tehnice atunci cand exista solicitare

25.Intocmeste obiectiuni la rapoartele de expertiza, urmarind fiecare dosar in care s-a dispus
expertiza

26. Pastreaza evidenta dosarelor cu expertiza in mod separat intr-un registru

27 .Colaboreaza cu alte servicii la identificarea si masurarea terenurilor care se incadreaza in
aplicarea legilor fondului funciar si a Legii cadastrului

28.Intocmeste liste anexe cu persoanele indreptatite sa li se atribuie teren conform |Eglfﬂl'
fondului funciar '

20 Afigeaza lunar pana pe data de 5 situatia proprietarilor si suprafetelor retrocedate potrivit H.G.
nr. 890/2005 la afigierul amplasat in incinta Primariei;

_J'
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30.1n baza validarii terenurilor de catre Comisia Judeteana inainteaza documentatia la OCPI
pentru scrierea tilurilor de proprietate

31.Raspunde pentru punerea corecta in posesie a proprietarilor si atribuirea suprafetelor

32.l-a declaratiile de vecinatate odata cu punerea in posesie a persoanelor indreptatite

33.Raspunde de corectitudinea datelor inscrise in actele de proprietate, in ceea ce priveste
suprafata, vecinatatile, amplasarea in tarla si numeratorea parcelelor, autorilor si
mostenitorilor acestora.

34.Participa la efectuarea masuratorilor topografice si la punerea efectiva in posesie a

roprietarilor de terenuri agricole si forestiere:

35.Intocmeste $i semneaza alaturi de ceilalti membrii ai Comisiei locale de aplicare a Legii nr.
18/1991 adresele si raspunsurile la petifile cetatenilor $i ale instantelor judecatoresti
referitoare la modul de solutionare a problemelor privind fondul funciar la rubrica “intocmit”;

36. Elaboreaza impreuna cu comisia de aplicare a legilor fondului funciar documentele necesare
pentru validarea actelor de proprietate in Comisia Judeteana;

37.Tine evidenta tuturor autorilor, sau dupa caz a mostenitorilor acestora cu suprafetele de teren
agricol i vegetatie forestiera solicitate, validate si primite in proprietate pana in prezent pe
puncte, tarlale si parcele;

38. Executa identificarea gi inregistrarea tuturor proprietarilor si a altor detinatori legali de terenuri
$i de alte bunuri imobile impreund cu topograful, in vederea asigurarii  publicitatii si
opozabilitatii drepturilor acestora fata de tert;

39.Intocmeste si pastreaza evidenta cererilor pentru marcarea arborilor din terenurile izolate intr- |
un registru special intocmit pentru emiterea cererilor aprobate

40.Duce la indeplinire alaturi de comisa locala, prevederile legilor fondului funciar;

41.Participa, Tmpreuna cu ceilalti membrii ai Comisiei Locale pentu stabilirea dreptului de
proprietate asupra terenurilor si topograful firmei contractante, la punerea in posesie a
proprietarilor in vederea eliberarii titlurilor de proprietate:

42 Prezinta Comisiei Locale pentu stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor toate
documentele existente in cadrul Compartimentului Agricol, Fond Funciar, in vederea validarii
sau invalidarii suprafetelor de teren solicitate de catre fostii proprietari sau mostenitorii
acestora (cereri, acte doveditoare depuse, validari sau invalidari anterioare, titluri de
proprietate ce urmeaza a fi eliberate, corespondenta purtata, contestatii, reclamatii, sesizari,
petitii, memorii, etc.);

43 Participa la expertizele avand ca obiect legile fondului funciar dispuse de instantele de
judecata;

44.Prezinta consilierului juridic toate documentele solicitate avand ca obiect litigii de fond funciar
aflate pe rolul instantelor de judecata:

45. Primeste si solutioneaza in termen legal corespondenta repartizata;

46.Indosariaza si arhiveaza conform legii arhivelor documentele pe care le intocmeste.

47.Anual, intocmeste rapoarte de evaluare a activitatii, care se prezintad Consiliului Local al
comunei Pestisani in prima sedinta ordinara a lunii ianuarie a fiecarui an.

48.Participa la sedintele Consiliului Local la solicitarea primarului, unde prezinta materialele
legate de domeniul de activitate:

49.Raspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de confidentialitatea
datelor si informatiilor privind activitatea Compartimentului Agricol, Fond Funciar si al
Primariei Comunei Pestisani:

50.1n relatiile cu cetatenii, colegii de serviciu si conducerea institutiei, trebuie sa aiba o atitudine
corespunzatoare calitatii de functionar public:

91.Pune Tn aplicare legislatia nou aparuta: |

52 Raspunde de realizarea la timp a atributilor ce-i revin, conform prevederilor legale,
programelor aprobate sau dispuse de conducerea institutiei:

53. Propune norme si metode de imbunatatire a derularii activitatii serviciului;

54.Este obligat sa respecte masurile de securitate si sanatate a muncii in unitate;
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55.Este obligat sa fie fidel fata de angajator in executarea atributiilor de serviciu;
56.Semnaleaza conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia,
despre care ia cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor:
57.Duce la indeplinire si alte sarcini si atributii de serviciu trasate de cétre primarul si secretarul |
general al Comunei Pestisani:
58.Fisa postului se completeazé si cu indatoririle prevazute in OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ.
58.Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar, material
sau penal, dupa caz, conform prevederilor OUG nr. 57/201 9-privind Codul administrativ:
Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
Denumire: Consilier Compartiment Agricol, Fond Funciar
Clasa: |
Gradul profesional”: Asistent
Vechimea in specialitate necesara): -1 an
Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna;
a) Relalii ierarhice: subordonat fata de: primarul Comunei Pestisani, secretarul general al
Comunei Pestisani.
b) Relatii functionale: de colaborare cu salariatii din aparatul de specialitate al primarului.
c) Relatii de control: nu este cazul,
2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice: Institutia Prefectului. Consiliul Judetean Gorj, si alte institutii
publice.
b) cu organizatii internationale: colaborare, cu acordul persoanei care are comptenta legala de
numire in functia publica. .
c) cu persoane juridice private: in baza delagarii data de catre persoana care are comptenta |
legala de numire in functia publica.
3. Limite de competenta® in realizarea sarcinilor si atributiunilor ce revin postului poate solicita
sprijinul sefului ierarhic superior,
Delegarea de atributii i competenta: Prin dispozitia primarului Comunei Pestisani,
Intocmit de®
Numele gi prenumele: Adrian-Constantin Bosoanca

| Functia publica dg conducere: SECRETAR GENERAL
Semnéturéﬂca\‘m

Data intocmirii: 07.01.2022

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenu[ele: Podaru Elena-Florina
(L

Semnatura 0 A

ANEXA LA FISA POSTULUI

Din punct de vedere al securitatii si sanatatii in munca si al prevenirii si stingerii
incendiilor, salariatul are urmatoarele atributii:

a) sa utilizeze corect masinile, aparatura,uneltele, substantele periculoase,
echipamentele de transport si alte mijloace de productie

b) sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare
sa il inapoieze sau sa il puna la locul destinat pentru pastrare
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c) sa nu procedeze la scoaterea din functiunela modificarea,schimbarea sau
inlaturarea arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor,
aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si cladirilor si sa utilizeze corect aceste
dispozitive

d) sa comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de
munca despre care au motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea
si sanatatea |ucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie

e) sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului
accidentele suferite de propria persoana

f) sa coopereze cu angajatorul sifsau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este
necesar, pentru a face posibila realizarea oriciror masuri sau cerinte dispuse de catre
inspectorii de munca si inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii
lucrarilor

a) sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii
desemnati pentru a permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si
conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sanatate,in domeniul sau
de activitate

h)  saisiinsuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si
sanatatii in munca si masurile de aplicare a acestora:sa isi insuseasca si sa respecte
prevederile legislatiei privind PSl /situatiile de urgenta

i) sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari

Am primit un exemplar,
Semnatura

(r‘ T
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