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ANUNT

In temeiul dispozitiilor art.618 alin.(2) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ, va instiinfam ca, Primiria Comunei Pestisani - Judetul Gorj, va
organiza concursul de recrutare pentru ocuparea postului aferent functiei
publice de executie vacante de Inspector, Clasa 1, gradul profesional superior,
din cadrul Biroului Financiar Contabil, din aparatul de specialitate al
primarului comunei Pestisani - Judetul Gorj, cu durata normala a timpului de
lucru de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptamana.

Informatii concurs:

['ip concurs: Recrutare pe functie publica de executie vacanta ;

- tipul probelor de concurs:

- concursul de recrutare consta in 3 probe succesive, dupd cum urmeaza:

e sclectia dosarelor de inscriere;

e proba scrisi;

e interviul.
- data sustinerii probei scrise: 12.08.2022, ora 10", la sediul Primariei Comunei
Pestisani. localitatea Pestisani, judetul Gorj;
- data sustinerii interviului: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
susfincrii probei scrise, cu respectarea prevederilor art.56 din H.G. nr.611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea $i dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile §i completarile ulterioare. Data si ora sustinerii interviului se
afigeaza obligatoriu odati cu rezultatele la proba scrisi;
- dosarele de inscriere la concursul de recrutare se depun in termen de 20 zile de
la data publicirii anunfului  pe pagina de internet a Primériei Comunei Pestigani,
Judetul Gorj si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, in perioada
12.07.2022- 01.08.2022 (inclusiv). ora 16", la sediul Primarici Comunei Pestisani,
lLocalitatea Pestisani. judetul Gorj:
- persoana de contact si functia publica detinuta: doamna Condulescu Claudia-
Lavinia. consilier in cadrul Biroului Financiar Contabil, din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Pestisani, judetul Gorj;

Conditiile de participare la concurs:

Conditii generale:

- candidatii trebuie sd indeplineasca conditiile previzute de art.465 alin.(1) din
O.ULG, nr, 57/2019 privind Codul administrativ:



Conditii specifice necesare ocupirii functiei publice:

- Studiile necesare ocupiirii functiei publice: studii universitare de licen{d
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

- condijiile minime de vechime in specialitatea studiilor necesare ocupirii
functiei publice: 7 ani.

Bibliografia si tematica. stabilite in vederea desfasurarii concursului de

recrutare pentru ocuparea postului aferent functiei publice de executie vacante de
inspector, clasa I, gradul profesional superior, din cadrul Biroului Financiar
Contabil, din aparatul de specialitate al primarului comunei Pestisani - Judetul

Gorj:
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OU.G, 57720019 privind  Codul  administrativ,. cu  modificarile si
completdrile ulterioare:

Partea [11: Administratia publica locala:

TITLUL IV: Unitatile administrativ-teritoriale in Romania;

TITLUL V : Autoritdfile administratiei publice locale:

Partea VI: Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din  administrajia publica si evidenta personalului plaut din
fonduri publice:

TITLUL I: Dispozitii gencrale;

TITLUL II; Statutul functionarilor publici;

Constitutia Roméniei, republicati;

0.G. nr.137/2000 privind prevenirea §i sanciionarea tuturor formelor de
discriminare. republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:

Legea nr. 202/2002 privind egalitaiea de sanse intre femei si barbap,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare;

. Legea contabilitafii 82/1991 republicata cu modificarile si completarile

ulterioare;

lLegea 500/2002, privind finantele publice, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Nomelor metodologice privind
angajarea, lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale e cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice.

Ordinul nr 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea  inventarierii  elementelor de natura  activelor.datoriilor — si
capitalurilor proprii.

Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate
in patrimoniul institutiilor publice , cu modificirile si completdrile ulterioare.
Ordinul nr.3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilor publice.cu modificarile si completirile ulterioare.

HG nr. 72/2014 privind stabilirea activelor fixe la institutiile publice:

Legea 207/2015- privind Codul de procedura fiscala.cu modificarile si

completarile ulterioare - Titlul T Dispozitii generale. Titlul 1T Raportul juridic
fiscal, Titlul 111 Dispozitii procedural generale. Titlul V Stabilirea creantelor
fiscale Titlul VIT Colectarea ereantelor fiscale



14, Titlul LX din Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal - impozite si taxe
locale.

15.0rdonanta nr. 119/1999 privind controlul intern /managerial si controlul
financiar preventiv, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

16..Ordinul nr.600/2018  privind  aprobarea  Codului Controlului  Intern -
Managerial al entitatilor publice

I7.Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si
completirile ulterioare.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs:
Adresa institutiei: Primaria Comunei Pestisani, Localitatea Pestisani. judejul Gorj:
Telefon/Fax: 0253277151/0253277100:
e-mail : primaria@pestisani.ro
Persoana de contact: doamna Condulescu Claudia- Lavinia, consilier in
cadrul Biroului Financiar Contabil, din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Pestisani, judetul Gorj - secretarul comisiei de concurs si de contestatii.




b2

10.

17.
18.

ATRIBUTII

Inregistreazdi in contabilitate operatiile patrimoniale;

Inventariaza patrimoniul unitatii;

Intocmeste bilanjul contabil;

Asigurd legatura permanentd cu Trezoreria pentru ordonanjarea cheltuielilor;

Participa la sedinfele comisiilor de specialitate ale consiliului local, prezentand sitaiile
cerule de membrii acestora:

Prezinti rapoarte despre activitatea serviciului solicitate de Primar, Consiliul Local,
Administratia Financiard . Institutia Prefectului, Consiliul Judejean;

Emite si opereazi in programul de contabilitate lunar situafia recapitulativa a
cheltuielilor de personal pe capitole de cheltuieli;

Tnluumuﬂe lista de investifii impreund cu responsabilul cu investiii (achizitiile publice)
i 0 prezintd primarului comunei;

Organizeaza §i verificd activitatea de urmirire silitd a bunurilor 51 veniturilor

persoanelor fizice sau juridice pentru realizarea taxelor si impozitelor neachitate in
termen;

Verifica documentele de incasare si depunere ale agentului fiscal;

- Organizeazi si conduce evidenta contabila privind efectuarea cheltuielilor prevazute

prin bugetul de venituri i cheltuieli, a valorilor materiale, bunurilor de inventar,
mijloacelor bianesti, a decontarilor cu debitorii §i creditorii:

. Gestioneazii dosarele fiscale nominal si tine evidenia nominald a contribubililor in

materie impozabila cu ajutorul matricolelor de impozite i taxe, verifica si inregistreazi
in baza de date declaratiiile primite. intocmeste si emite deciziile de impunere.

- Intoemegte dosarele de executare silita pentru impozitele si taxele neincasate din

Comuna Pestisani. Emite somatii titluri executorii i propririi.

- Verifica si centralizeazi darile de seama ale serviciilor publice din subordine;

. Elaboreaza si supune aprobirii Consiliului Local proiectul bugetului de venituri si

cheltuieli din mijloace extrabugetare si din alte fonduri al Primiriei comunei Pestisani;

Intocmeste periodic situajia executiei bugetare si urmdreste incadrarea acesteia in

limitele de cheltuieli aprobate prin bugetul de venituri si cheltuieli;
Intoemeste §i prezintd Consiliului Local contul anual contul de exercitiu al bugetului;

Stabileste necesarul de credite bugetare pentru: Primiria comunei Pestisani si serviciile
subordonate:
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. Intoemeste referate de specialitate si colaboreaza cu Compartimentul Juridic in vederea

elabordrii proiectelor de dispozitii ale Primarului si de hotarari ale Consiliului Local
specifice activitaii biroului;

. Primeste si solutioneazi in termen legal corespondenta repartizata;

- Anual, intocmeste rapoarte de evaluare a activitalii, care se prezintd Consiliului Local

al comunei Pestigani in prima sedintd ordinard a lunii ianuarie a fiecirui an;

Participd la sedintele Consilinlui Local la solicitarea primarului, unde prezintd
materialele legate de domeniul de activitate:

- Raspunde de pastrarea secretului profesional §i de  serviciu, precum si de

confidentialitatea datelor si informatiilor privind activitatea Biroului Financiar Contabil
si al Primériei Comunei Pestisani;

In relatiile cu cetatenii, colegii de serviciu si conducerea instituiei, trebuie sa aiba o

atitudine corespunzitoare calitifii de functionar public:

. Pune in aplicare legislatia nou aparuta;

- Raspunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin, conform prevederilor legale,

programelor aprobate sau dispuse de conducerea institutiei;

. Propune norme si metode de imbunéitdtire a deruldrii activitdii serviciului;
. Este obligat sa respecte masurile de securitate si sdndtate a muncii in unitate;
. Este obligat sa fie fidel fata de angajator in executarea atributiilor de serviciu;

. Semnaleazid conducerii institufici orice probleme deosebite legate de activitatea

acestcia, despre care ia cunogtingd in timpul indeplinirii sarcinilor;

in relatiile cu cetifenii, colegii de serviciu si conducerea institugicd, trebuie sd aibd o
atituding corespunzitoare calitifii de functionar public:

Raspunde disciplinar, material sau penal de sinceritatea si realizarea actelor intocmite;

. Este obligat i respecte masurile de securitate si sanatate a muncii in unitate;

Este obligat sa fie fidel faja de angajator in executarea atributiilor de serviciu;

Semnaleaza conducerii instituliei orice probleme deosebite legate de activitatea
acesteia, despre care ia cunostingd in timpul indeplinirii sarcinilor:

Duce la indeplinire si alte sarcini si atribufii de serviciu trasate de cétre primarul
Comunei Pestisani;

Fisa postului se completeaz si cu indatoririle prevazute in OUG nr, 57/2019-privind
Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare

Fentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar,
material sau penal, dupd caz, conform prevederilor OUG nr. 57/ 2019-privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.



39 Nu péariseste locul de muncd fard o cerere scrisa care se va face cu aprobarea primarului,
cerere in care se va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate(ziva §i orele) in
caz contrar este direct raspunzator de orice eveniment la care ar putea fi expus — situatie
in care primarul este exonerat de orice rispundere

4. Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisd a
pastului; 08:00 — 16:00.



