ROMANIA

COMUNA PESTISANI
JUDETUL GORJ
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 104

Privind delegare temporara a atributiilor de casier doamnei Condulescu Claudia
Lavinia, inspector principal in cadrul Serviciului Financiar Contabil, Promovare Turism

Si Administrativ din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Pestisani

Domnul Pigui Cosmin, primarul comunei Pestisani, judetul Gorj;

Avéand in vedere:

- Vacantarea postului de referent responsabil cu casieria conform Dispozitiei Primarului
Comunei Pestisani nr. 238 din 30.12.2024 privind constatarea incetarii de drept a raporturilor
de serviciu a dnei Ciurlau Maria, referent cu atributii de casier, incepand cu 01.01.2025,

-Necesitatea asigurarii continuitatii activitatii casieriei Primariei Pestisani;

-Informarea functionarului public 631/06.07.2026,privind delegarea atributiilor de casier:

-Prevederile art. 437 si art. 438 alin (1), alin (3), alin. (8) si alin. (9) din din OUG
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

-Prevederile Legii nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

in temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit. b), art. 199 alin. (1) si (2) si art. 240 alin. (1)
din OUG nr. 57 din 3 iulie 2019-privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile
ulterioare,

DISPUNE:

Art.1. (1) Se deleaga temporar atributiile de casier incepand cu data de 06.07.2026 pana la
data de 05.01.2027, doamnei Condulescu Claudia Lavinia avand functia de inspector principal
in cadrul Serviciului Financiar Contabil, Promovare Turism Si Administrativ din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Pestisani

(2) Atributile delegate sunt previzute in Anexa nr.1 care face parte integrant3 din
prezenta dispozitie.

Art. 2. Secretarul general al comunei Pestisani va comunica prezenta dispozitie
compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului si persoanei



nominalizate Tn prezenta dispozitie.
Art. 3. (1) Prezenta dispozitie poate fi contestata in termen de 30 zile de la comunicare
la Primarul comunei Pestisani, Judetul Gorj.

(2) In cazul in care persooana in cauza este nemultumita de modul de
solutionare a contestatie, poate contesta dispozitia la Tribunalul Gorj — Sectia de contencios
administrativ si fiscal, in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/004 privind contenciosul
administrativ.

Art. 4 Prezenta dispozitie se comunica prefectului judetului Gorj, Tn conformitate cu
art. 197 alin (1) din O.U.G. nr. 57 din 3 iulie 2019-privind Codul administrativ, cu modificarile

si completarile ulterioare.

Emisa astizi: 06.07.2026

Primar P. Secretar general YATC Pestisani
Cosmin PIGUI Adrian JO
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Anexa la DISPOZITIA NR. 104/

ATRIBUTII DELEGATE

1. Incaseaza taxele si impozitele locale stabilite de lege si Consiliul local cu respectarea
termenelor de plat3;

2. Deschide evidenta pentru incasarea Impozitelor si taxelor locale pe extrase de rol;
3. Intocmeste la termen evidenta cu privire la sumele incasate:

4. ldentifica persoanele care exercita diverse activitati producitoare de venit si constructiile
realizate pentru impunerea acestora la platé;

5. Achita drepturile cuvenite salariatilor din aparatul propriu de specialitate, a indemnizatiei
consilierilor si asistentilor personali, precum si a ajutoarelor sociale si de urgenté;Achita
cheltuielile ridicate pe CEC numerar(deplasari,referate de cheltuieli,etc.)

6. Efectueaza operatiuni de incasare si plati prin Trezorerie

7. Este obligat sa aiba relatii cu cetatenii comunei sau alte persoane intr-o tinuta profesionals,
etica si morala

8. Operarea chitantelor pentru sumele incasate de la persoane fizice sau juridice in programul
de impozite si taxe

9. Se deplaseaza in teren pentru incasarea impozitelor si taxelor locale in toate satele;

10.Face punctaj lunar intre situatia incasarilor prin casa si situatia incasarilor de la impozite si
taxe pe tipuri de impozite si amenzi impreuna cu inspectorul de taxe si impozite Joe Adrian

11.Confrunta lunar situatia incasarilor prin casierie cu depunerile la banca si face punctaj cu
contul de executie emis lunar de Trezoreria Tg. Jiu impreuna cu inspectorul de taxe si
impozite . :

12.Arhiveaza documentele specifice biroului.

13.Va sesiza inspectorul de taxe si impozite locale pentru orice incercare de evaziune fiscala
din comun3;

14.Primeste de la Posta Romana plicurile adresate Serviciului Impozite si Taxe ce contin
amenzile, precum si plicurile / adresele venite prin posta speciala a MAI ce contin procesele
verbale de amenzi si le inregistreaza in registrul special procesele — verbale de contraventie

15.Dupa inregistrarea amenzilor in registrul special, le inainteaza inspectorilor cu atributii

3




pentru operare.

16.Primeste si solutioneazd n termen legal corespondenta repartizata; Pune in aplicare
legislatia nou apéarutd; Raspunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin, conform
prevederilor legale, programelor aprobate sau dispuse de conducerea institutiei

17.Participa la sedintele Consiliului Local la solicitarea primarului, unde prezintd materialele
legate de domeniul de activitate;

18.Raspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de confidentialitatea
datelor si informatiilor privind activitatea Serviciului Financiar Contabil si al Primariei
Comunei Pestisani;

19.1n relatiile cu cetatenii, colegii de serviciu si conducerea institutiei, trebuie sa aiba o atitudine
corespunzatoare calitatii de functionar public;

20.Este obligat sa respecte masurile de securitate si sénatate a muncii in unitate;

21. Este obligat sa fie fidel faté de angajator in executarea atributiilor de serviciu;

22.Semnaleaza conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia,
despre care ia cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor;

23.Duce la indeplinire si alte sarcini si atributii de serviciu trasate de catre primarul si seful
Serviciul Financiar Contabil, Promovare Turism Si Administrativ al Comunei Pestisani;

24.Fisa postului se completeaza si cu indatoririle previzute in Legea 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cu prevederile
Codului de Conduita a functionarului public;

25.Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar, material
sau penal, dupa caz, conform prevederilor Legii 188/1999 privind Statutul functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare:

26.Nu paréseste locul de munca fard o cerere scrisa care se va face cu aprobarea primarului,
cerere Tn care se va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate(ziua si orele) in caz
contrar este direct raspunzator de orice eveniment la care ar putea fi expus — situatie in care
primarul este exonerat de orice raspundere

27.Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisa a
postului: 08:00 — 16:00.

P. Secretar general UATQ Pestisani
Adrian JO

intocmit,
Sef Serviciu FC. PT.A
Anca- Gaberiela TILIVEA




