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Compartiment Agricol, Fond Funciar

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

Denumirea postului: Consilier - Compartiment Agricol, Fond Funciar

Nivelul postului: Functie publica de executie

Scopul principal al postului: Efectuarea lucrarilor pentru finalizarea procedurilor privind

reconstituirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, depunerea documentatiei privind

reconstituirea dreptului de proprietate privata la comisia judeteana in conformitate cu legislatia in

vigoare pentru emiterea titlurilor de proprietate. Asigura desfasurarea activitatii din cadrul Biroului
gricol, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Conditii specifice pentru ocuparea postului

Studii de specialitate: Studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lungd durats, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in inginerie geodezica sau
inginerie agricola.

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nu este cazul

Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): Nu este cazul

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: Loialitatea fata de institutie, legi si respectul fata de cetatean,
receptivitate, corectitudine, exigenta si obiectivitate, capacitatea de a obtine cele mai bune
rezultate, asumarea responsabilitatilor, capacitate de perfectionare, aptitudini de comunicare,
capacitatea de a rezolva in mod eficient probleme complexe, capacitatea de a lucra in echipa,
abilitati de mediere si negociere.

Cerinte specifice: - Delegari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii,
deplasari in teren in vederea solutionarii problemelor specifice domeniului agricol.

\tributiile postului:

1. Este membru al Comisiei Locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra
terenurilor Pestisani;

2. Participa la sedintele Comisiei Locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor Pestisani;asigura impreuna cu secretarul si agentul agricol lucrarile de
secretariat ale comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenului;

3. intocmeste referatele conform circularelor primite de la comisia judeteana privind rectificarea
sau anularea titlurilor de proprietate, dupa caz;

4. Analizeaza cererile formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate, prezentand
propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului funciar si
inaintarea lor spre validare Institutiei Prefectului Judetului Gorj;

5. Intocmeste si semneaza adeverinte de proprietate si procese-verbale de punere in posesie

[

la rubrica “intocmit”™;
6. Intocmeste si semneazd documentele necesare pentru eliberarea titlurilor de proprietate la
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rubrica “intocmit”
. Tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor, in care s-a dispus expertiza tehnica
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8. Participa la expertize tehnice atunci cand exista solicitare R

9. Intocmeste obiectiuni la rapoartele de expertiza, urmarind fiecare dosar in care s-a dispus
expertiza

10.Pastreaza evidenta dosarelor cu expertiza in mod separat intr-un registru

11.Colaboreaza cu alte servicii la identificarea si masurarea terenurilor care se incadreaza in
aplicarea legilor fondului funciar si a Legii cadastrului

12.Intocmeste liste anexe cu persoanele indreptatite sa li se atribuie teren conform legilor
fondului funciar

13.Tine evidenta hartilor cadastrale

14.Tine evidenta (pe calculator) a tuturor autorilor, sau dupa caz a mostenitorilor acestora cu
suprafetele de teren agricol si vegetatie forestiera solicitate, validate si primite in proprietate
pana in prezent pe puncte, tarlale si parcele;

15.In baza validarii terenurilor de catre Comisia Judeteana inainteaza documentatia la OCPI
pentru scrierea tilurilor de proprietate

16.Raspunde pentru punerea corecta in posesie a proprietarilor si atribuirea suprafetelor

17.1a declaratiile de vecinatate odata cu punerea in posesie a persoanelor indreptatite

18.Raspunde de corectitudinea datelor inscrise in actele de proprietate, in ceea ce priveste
suprafata, vecinatatile, amplasarea in tarla si numeratorea parcelelor, autorilor si
mostenitorilor acestora.

19.Elaboreaza impreuna cu comisia de aplicare a legilor fondului funciar documentele
necesare pentru validarea actelor de proprietate in Comisia Judeteani;

20.Tine evidenta tuturor autorilor, sau dupa caz a mostenitorilor acestora cu suprafetele de |
teren agricol si vegetatie forestiera solicitate, validate si primite in proprietate pana in |
prezent pe puncte, tarlale si parcele;

21.Intocmeste, sub semnétura proprie, situatiile solicitate de Institutia Prefectului — Judetul
Gorj, avand ca obiect legile fondului funciar;

22.Participa, impreund cu ceilalti membrii ai Comisiei Locale pentu stabilirea dreptului de
proprietate privatd asupra terenurilor Pestisani si topograful firmei contractante, la punerea
in posesie a proprietarilor in vederea eliberarii titlurilor de proprietate;

23.Prezinta Comisiei Locale pentu stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor
Pestisani toate documentele existente in cadrul Compartimentului Agricol, Fond Funciar, in
vederea validarii sau invalidarii suprafetelor de teren solicitate de cétre fostii proprietari sau
mostenitorii acestora (cereri, acte doveditoare depuse, validari sau invalidari anterioare,
titluri de proprietate ce urmeaza a fi eliberate, corespondenta purtata, contestatii, reclamatii,
sesizari, petitii, memorii, etc.);

24.Participa la expertizele avand ca obiect legile fondului funciar dispuse de instantele de
judecata;

25.Prezinta juristului institutiei toate documentele solicitate avand ca obiect litigii de fond funciar
aflate pe rolul instantelor de judecata;

26.Primeste si solutioneaza n termen legal corespondenta repartizata;

27.Pastreaza si prezinta persoanelor in drept anexele de validare ale hotararilor Comisiei
Judetene Gorj

28.Intocmeste si comunica, in termen legal, adrese catre fostii proprietari sau mostenitorii
acestora, cu propunerile de validare sau invalidare, oferte de teren pentru reconstituirea
dreptului de proprietate pe un alt amplasament, facute de Comisia Locala pentu stabilirea
dreptului de proprietate asupra terenurilor;

29, lntocmeste adresele de Tnaintare, documentatiile si dosarele cu propunerile de validare
pentru obtlnerea vizei de la OCPI - Gorj pe planurlle de incadrare in zona, schitele
parcelelor, anexa 23 a Legii 247/2005 si anexa 39 a Legii 1/2000, dupa care le depune la
Comisia Judeteana in vederea validérii, invalidarii sau Tnaintarii acestora la ANRP Bucuresti
in vederea acordarii de despagubiri, dupa caz;

30.Participa la Comisiile de lucru si Comisia Judeteana pentru stabilirea dreptului de proprietate
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privata asupra terenurilor, de cate ori este cazul;

31.Primeste contestatiile fostilor proprietari, sau mostenitorilor acestora, facute la propunerile
Comisiei Locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor, pe care le
inainteaza in termenul legal Comisiei Judetene;

32.Pastreaza Registrul Agricol din anii 1959 — 1962 si elibereaza copii atunci cand se impune

33.Anual, intocmeste rapoarte de evaluare a activitatii, care se prezinta Consiliului Local al
comunei Pestisani in prima sedinta ordinara a lunii ianuarie a fiecarui an.

34.Participa la sedintele Consiliului Local la solicitarea primarului, unde prezintd materialele
legate de domeniul de activitate;

35.Raspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de confidentialitatea
datelor si informatiilor privind activitatea Compartimentului Agricol, Fond Funciar al Primariei
Comunei Pestisani;

36.0rganizeaza si arhiveaza conform Legii Arhivelor documentele pe care le gestioneaza

37.1n relatiile cu cetatenii, colegii de serviciu si conducerea institutiei, trebuie sa aiba o atitudine
corespunzatoare calitatii de functionar public;

38.Pune in aplicare legislatia nou aparuta;

39.Raspunde de realizarea la timp a atributilor ce-i revin, conform prevederilor legale,
programelor aprobate sau dispuse de conducerea institutiei;

40.Propune norme si metode de imbunatatire a derularii activitatii serviciului;

41.Este obligat sa respecte masurile de securitate si sanatate a muncii in unitate;

42 Este obligat sa fie fidel fatd de angajator in executarea atributiilor de serviciu;

43.Semnaleaza conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia,
despre care ia cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor;

44 Duce la indeplinire si alte sarcini si atributii de serviciu trasate de catre primarul si secretarul
Comunei Pestisani;

45.Fisa postului se completeaza si cu indatoririle prevazute in Legea 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cu prevederile
Codului de Conduita a functionarului public;

46.Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar, material
sau penal, dupa caz, conform prevederilor Legii 188/1999 privind Statutul functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

47.Nu paraseste locul de munca fara o cerere scrisa care se va face cu aprobarea secretarului
Si care va avea viza primarului, cerere in care se va specifica exact perioada in care va lipsi
din unitate(ziua si orele) in caz contrar este direct raspunzator de orice eveniment la care ar
putea fi expus — situatie in care primarul este exonerat de orice raspundere

48.Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributile din prezenta fisa a
postului: 08:00 — 16:00.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
Denumire: Consilier - Compartiment Agricol, Fond Funciar
Gradul profesional: Debutant, Clasa |
Vechimea in specialitate necesara): -

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: Primarul Comunei Pestisani, secretarul general al Comunei Pestisani;
- superior pentru: Nu este cazul.
b) Relatii functionale: De colaborare cu salariatii din aparatul de specialitate al primarului.
c) Relatii de control: Nu este cazul.

d) Relatii de reprezentare: Reprezinta compartimentul in relatia cu alte autoritati si institutii
| publice.
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| 2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: Institutia Prefectului — Judetul Gorj, Consiliul Judetean Gorj,
si alte institutii publice.

b) cu organizatii internationale: Colaborare, cu acordul persoanei care are comptenta legala de
numire in functia publica.

c) cu persoane juridice private: In baza delagarii data de catre persoana care are comptenta
legala de numire in functia publica.
3. Limite de competenta: In realizarea sarcinilor si atributiunilor ce revin postului poate solicita
sprijinul sefului ierarhic superior.

Delegarea de atributii si competenta: Prin dispozitia primarului Comunei Pestisani.

intocmit de

Numele si prenumele: Bosoanca Adrian-Constantin

Functia publica de cpnducere: Secretar general
N

Semnatura AMSQN 2
Data intocmirii:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
Numele si prenumele:

Semnatura

Jata:

Contrasemneaza

Numele si prenumele: Cosmin Pigui
Functia: Primarul Comunei Pestisani
Semnatura
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