COMUNA PESTISANI
SAT PESTISANI, COMUNA PESTISANIL, JUDETUL GORJ
TELEFON 0253 277151, FAX 0253 277100,
EMAIL primaria@pestisani.ro

--------------------------------------------

ANUNT

Priméria comunei Pestisani, cu sediul in sat Pestisani, comuna Pestisani, Judetul Gorj,
organizeazd concurs pentru ocuparea functiei publice de executie temporar vacantd din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului comunei Pestisani, de ,,Consilier, grad profesional
debutant — Compartiment Agricol, Fond Funciar”.

Concursul se va desfisura la sediul Primariei comunei Pestisani, in sala de sedinte a
Consiliului Local Pestisani, Sat Pestisani, Comuna Pestisani, Judetul Gorj si va consta in
urmdtoarele probe:

I. In data de 05.04.2018, orele 10:00, va avea loc proba scrisa;

2. In termen de maxim 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise, va avea loc

interviul. Data si ora interviului vor fi anuntate dupa sustinerea probei scrise.
Dosarele de inscriere la concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie
temporar vacantd de ,,Consilier, grad profesional debutant — Compartiment Agricol, Fond
Funciar” se depun pana la data de 02.04.2018, orele 16, la sediul Primériei comunei Pestisani,
Judet Gorj.

Dosarul de concurs de recrutare va contine in mod obligatoriu urmitoarele
documente:

a) formularul de inscriere, conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, modificatd si
completata prin H.G. 761/2017,;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copiile diplomelor de studii, certificatelor si altor acte care atestid efectuarea unor
specializéri si perfectioniri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice,
dupé caz;

f) copia carnetului de muncd si dupd caz, a adeverinfei eliberate de angajator pentru
perioada lucrat, care sa ateste vechimea in munca si, dupi caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

g) cazierul judiciar;

h) copie adeverintd care sa ateste starea de sanitate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

i) declarafia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii
de lucrétor al Securitatii sau colaborator al acesteia.



Conditii specifice pentru ocuparea prin concurs de recrutare a functiei publice de

executie temporar vacanti de ,,Consilier, grad profesional debutant — Compartiment
Agricol, Fond Funciar”:

-vechime n specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice: Nu este cazul,
- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lunga

duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul stiintelor ingineresti.

-indeplinire conditii prevdzute de art. 54 din Legea nr. 188/1999 privind Statutul

functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

1.

|98

Bibliografia concursului este urmitoarea:

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd (12), cu
modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 7/2004, republicatd, privind Codul de conduitd a functionarilor publici, cu
modificarile si completérile ulterioare;

Constitutia Romaniei, republicata;

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locald, republicatd, cu completérile si
modificérile ulterioare;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicati,
cu modificarile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

Legea nr. 7 din 13 martie 1996 cadastrului si a publicitatii imobiliare, republicatd, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 18 din 19 februarie 1991 fondului funciar, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Anexam, alaturat, fisa postului pentru ,,Consilier, grad profesional debutant — Compartiment
Agricol, Fond Funciar”.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:

1.

2.
3.
4.

Adresa de corespondentd: Primdria comunei Pestisani, situatd in Comuna Pestisani, Sat
Pestisani nr. 135, Judet Gorj;

Telefon/Fax: 0253.277.100, 0253.277.151;

Adresd email: primaria@pestisani.ro;

Persoana de contact: Blendea Maria, Consilier Compartiment Agricol, Fond Funciar.

Primar,

Cosmip Pi% /
R

o



Aprob?,
PRIMARIA COMUNEI PESTISANI PRIMAR, !
JUDETUL GORJ COS%}M PIGUI
FISA POSTULUI NR.

Informatii generale privind postul

Denumirea postului: Consilier Compartiment Agricol, Fond Funciar

Nivelul postului: Functie publica de executie

Scopul principal al postului: Masuratori cadastrale, reconstituirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor, intocmirea documentatiei tehnice si depunerea la comisia judeteana in
conformitate cu legislatia in vigoare pentru emiterea titlurilor de proprietate. Asigura desfasurarea
activitatii din cadrul Biroului Agricol, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Conditii specifice pentru ocuparea postului?

| Studii de specialitate: Studii universitare de licentd absolvite cu diplom¥, respectiv studii
| superioare de lungé duratd, absolvite cu diplomé de licentd sau echivalents in domeniul stiintelor
ingineresti

Cunogtinfe de operare/ programare pe calculator (necesitate si nivel): Nu este cazul.

Limbi strdine3) (necesitate si nivel? de cunoastere) - Nu este cazul.

Abilitati, calitdti si aptitudini necesare: Aplicarea legilor fondului funciar, loialitatea fata de
institutie, legi si respectul fata de cetatean, receptivitate, corectitudine, exigenta si obiectivitate,
capacitatea de a obtine cele mai bune rezultate, asumarea responsabilitatilor, capacitate de
perfectionare, aptitudini de comunicare, capacitatea de a rezolva in mod eficient probleme
complexe, capacitatea de a lucra in echipa, abilitati de mediere si negociere.

Cerinte specifice®: Disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii, deplasari
in teren in vederea solutionarii problemelor specifice domeniului agricol.

Atributiile postuluié:

1. Este membru al Comisiei Locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor Pestisani;

2. Participa la sedintele Comisiei Locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor Pestisani;asigura impreuna cu secretarul si agentul agricol lucrarile de
secretariat ale comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenului;

3. Intocmeste referatele conform circularelor primite de la comisia judeteana privind
rectificarea sau anularea titlurilor de proprietate, dupa caz;

4. Analizeaza cererile formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate, prezentand
propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului funciar si
inaintarea lor spre validare Institutiei Prefectului Judetului Gorj;

5. Efectueaza punerea in posesie prin delimitare in teren a dreptului de proprietate

6. inventariaza impreuna cu agentul agricol terenurile din extravilanul si intravilanul comunei |

' Se va completa cu numele si functia conducitorului autorita(ii sau institutiei publice. Se va semna de cétre conducatorul autoritatii
sau institutiei publice i se va stampila in mod obligatoriu,
? Se va complela cu informatiile corespunzatoare conditiilor prevazute de lege si stabilite la nivelul autoritatii sau instituiei
publice pentru ocuparea functiei publice corespunzatoare;
" daca este cazul,
* se vor stabili penlru fiecare dintre criteriile “citit™, “scris™ i “vorbil” dupa cum urmeaza: ,.cunogtinfe de baza”, .nivel mediu”,
wnivel avansat”;
) de exemplu: calatoru frecvente, delegari, detasari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii;
8 Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publics, in concordantd cu specificul
functiei publice corespunzatoare postului.

Pagina 4 din 8




ramase neatribuite si intocmeste documentatia, respectiv referatul compartimentului de
resort cu intreaga documentatie-extras din planuri parcelare cu propunerea ca aceste
suprafete sa fie trecute in domeniul privat al comunei;

7. Intocmeste procedurile de schimbare a categoriei de folosinta a terenurilor si materializarea
acestora in PUG;

8. Redacteaza referate de specialitate la proiectele de dispozitii si proiectele de hotarari din
domeniul agricol;

9. Arhiveaza documentele create si le preda referentului cu atributii de arhiva, pe baza de lista
de inventor si proces verbal de predare-primire;

10. Tine in mod distinct evidenta domeniului public si privat agricol al comunei Pestisani si
asigura actualizarea in permanenta a acestuia;

11. Tine evidenta terenurilor pentru fiecare proprietar, intocmind partida terenurilor primite in
proprietate pe fiecare autor;

12. Efectueaza masuratori cadastrale la imobilele inscrise/care urmeaza a fi inscrise in
domeniul public si privat al comunei

13. Intocmeste si semneazi adeverinte de proprietate si procese-verbale de punere in posesie la

rubrica “intocmit”; .
14. Intocmeste si semneazd documentele necesare pentru eliberarea titlurilor de proprietate la

L

rubrica “Intocmit”

15. Asigura reprezentarea terenurilor masurate pe harti si planuri cadastrale, precum si stocarea
datelor pe suporturi informatice;

16. Participd la asamblarea si integrarea datelor furnizate de cadastrele de specialitate, atat
pentru fiecare sat in parte, cat si pe total localitate;

17. Tine evidenta hirtilor cadastrale

18. Tine evidenta (pe calculator) a tuturor autorilor, sau dup4 caz a mostenitorilor acestora cu
suprafetele de teren agricol si vegetatie forestier4 solicitate, validate si primite in proprietate
pand in prezent pe puncte, tarlale si parcele;

19. Opereazd in programul Autocad;

20. Completeazd planurile cadastrale cu terenurile redobandite prin sentinte judecatoresti, prin
adeverinte de proprietate si prin titlurile de proprietate obtinute in baza legilor fondului
funciar

21. Intocmeste proiectele parcelare la nivelul comunei si le inainteaza OCPI Gorj pentru
obtinerea vizei pentru fiecare tarla

22. Evidenta tinuta trebuie sa reflecte realitatea intre datele inscrise in actele de proprietate si
situatia din teren

23. Tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor, in care s-a dispus expertiza tehnica

24. Participd la expertize tehnice atunci cand exista solicitare

25. Intocmeste obiectiuni la rapoartele de expertiza, urmarind fiecare dosar in care s-a dispus
expertiza

26. Pastreaza evidenta dosarelor cu expertiza in mod separat intr-un registru

27. Colaboreazd cu alte servicii la identificarea si misurarea terenurilor care se incadreazi in
aplicarea legilor fondului funciar si a Legii cadastrului

28. Intocmeste liste anexe cu persoanele indreptdtite sa li se atribuie teren conform legilor
fondului funciar

29. Afiseazd lunar pand pe data de 5 situatia proprietarilor si suprafetelor retrocedate potrivit
H.G. nr. 890/2005 la afigierul amplasat in incinta Primariei;

30.1n baza validarii terenurilor de citre Comisia Judeteand inainteaza documentatia la OCPI
pentru scrierea tilurilor de proprietate
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r 31. Raspunde pentru punerea corecta in posesie a proprietarilor si atribuirea suprafetelor

| 32.la declaratiile de vecinatate odata cu punerea in posesie a persoanelor indreptatite

33.Raspunde de corectitudinea datelor inscrise in actele de proprietate, in ceea ce priveste
suprafata, vecinatatile, amplasarea in tarla si numeratorea parcelelor, autorilor si
mostenitorilor acestora.

34. Participd la efectuarea masuratorilor topografice si la punerea efectivi in posesie a
proprietarilor de terenuri agricole si forestiere;

35. Tntocmegte si semneazd alituri de ceilalti membrii ai Comisiei locale de aplicare a Legii nr.
18/1991 adresele si raspunsurile la petitiile cetdtenilor si ale instantelor judecitoresti
referitoare la modul de solutionare a problemelor privind fondul funciar la rubrica
“Intocmit”;

36. Elaboreazi Impreuni cu comisia de aplicare a legilor fondului funciar documentele necesare
pentru validarea actelor de proprietate in Comisia Judetean;

37.Tine evidenta tuturor autorilor, sau dupd caz a mostenitorilor acestora cu suprafetele de
teren agricol si vegetafie forestiers solicitate, validate si primite in proprietate pani in
prezent pe puncte, tarlale si parcele;

38. Executd identificarea si inregistrarea tuturor proprietarilor si a altor detindtori legali de
terenuri $i de alte bunuri imobile impreund cu topograful, in vederea asigurarii publicitatii
si opozabilitatii drepturilor acestora fata de terti;

39. Intocmeste si pastreaza evidenta cererilor pentru marcarea arborilor din terenurile izolate
intr-un registru special intocmit pentru emiterea cererilor aprobate

40. Duce la indeplinire prevederile legilor fondului funciar;

41. Participa, impreund cu ceilalti membrii ai Comisiei Locale pentu stabilirea dreptului de
proprietate asupra terenurilor si topograful firmei contractante, la punerea in posesie a
proprietarilor in vederea eliberarii titlurilor de proprietate;

42. Prezintd Comisiei Locale pentu stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor toate
documentele existente in cadrul Compartimentului Agricol, Fond Funciar, in vederea |
validdrii sau invaliddrii suprafetelor de teren solicitate de citre fostii proprietari sau
mostenitorii acestora (cereri, acte doveditoare depuse, validari sau invalidiri anterioare,
titluri de proprietate ce urmeazi a fi eliberate, corespondenta purtatd, contestatii, reclamatii,
sesizdri, petitii, memorii, etc.);

43. Participa la expertizele avand ca obiect legile fondului funciar dispuse de instantele de
judecats;

44. Prezintd juristului institutiei toate documentele solicitate avind ca obiect litigii de fond
funciar aflate pe rolul instantelor de judecats;

45. Primeste si solutioneaz4 in termen legal corespondenta repartizats;

46. Anual, intocmeste rapoarte de evaluare a activitdtii, care se prezintd Consiliului Local al
comunei Pestisani in prima sedintd ordinard a lunii ianuarie a fiecirui an.

47. Participa la sedintele Consiliului Local la solicitarea primarului, unde prezintd materialele
legate de domeniul de activitate;

48. Rdspunde de pistrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de confidentialitatea
datelor si informatiilor privind activitatea Compartimentului Agricol, Fond Funciar si al
Primdriei Comunei Pestisani;

49. Péstreazs Registrele Agricole 1959 - 1963, precum si Hotdrarea Comisiei Judetene pentru
stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor nr. 53/1991 si elibereazi copii ale
acestora, atunci cand se impune.

50. In relatiile cu cetétentii, colegii de serviciu si conducerea institutiei, trebuie s3 aib4 o atitudine
corespunzdtoare calitd(ii de functionar public;
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51. Pune in aplicare legislatia nou aparuts;

52.Rdspunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin, conform prevederilor legale,
programelor aprobate sau dispuse de conducerea institutiei;

53. Propune norme si metode de imbunititire a derularii activitatii serviciului;

54. Este obligat s& respecte masurile de securitate si sindtate a muncii in unitate;

55. Este obligat s4 fie fidel fafa de angajator in executarea atributiilor de serviciu;

56. Semnaleazd conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia,
despre care ia cunostint4 in timpul indeplinirii sarcinilor;

57. Duce la indeplinire si alte sarcini si atributii de serviciu trasate de citre primarul si secretarul
Comunei Pestisani;

58. Fisa postului se completeaz4 si cu indatoririle previzute in Legea 188/1999 privind Statutul |
functionarilor publici, cu modificarile si completdrile ulterioare, precum si cu prevederile |
Codului de Conduitd a functionarului public;

59.Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar,
material sau penal, dupd caz, conform prevederilor Legii 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare;

60. Nu paraseste locul de munc fara o cerere scrisi care se va face cu aprobarea secretarului si
care va avea viza primarului, cerere in care se va specifica exact perioada in care va lipsi din
unitate(ziua si orele) In caz contrar este direct rdspunzdtor de orice eveniment la care ar
putea fi expus - situatie in care primarul este exonerat de orice rdspundere

61. Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisi a

: postului: 08:00 - 16:00.

 Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

Denumire: Consilier Compartiment Agricol, Fond Funciar

Clasa: I

Gradul profesional”: Debutant

Vechimea in specialitate necesar4): Nu este cazul

| Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationald interni:

a) Relatii ierarhice: subordonat fatd de: primarul Comunei Pestisani, secretarul Comunei

Pestisani.

b) Relatii funcfionale: de colaborare cu salariatii din aparatul de specialitate al primarului.
¢) Relatii de control: nu este cazul.

| 2. Sfera relationald externi:

a) cu autoritati si institutii publice: Institutia Prefectului, Consiliul Judetean Gorj, si alte institutii
publice.
b) cu organizatii internationale: colaborare, cu acordul persoanel care are comptenta legala de
numire in functia publica.
¢) cu persoane juridice private: in baza delagarii data de catre persoana care are competenta
legala de numire in functia publica.

3. Limite de competentd®: in realizarea sarcinilor si atributiunilor ce revin postului poate solicita

sprijinul sefului ierarhic superior.

Delegarea de atributii si competentd: Prin dispozitia primarului Comunei Pestisani.

Intocmit de?

Numele si prenumele: TUDOSE CRISTINA

7 se stabileste potrivit prevederilor legale;
® Reprezintd libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care ii revin;
° Se intocmeste de conducatorul compartimentului in care i{i destagoara activitatea titularul postului;
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Functia publici de conducere: SECRETAR
Semnétura
Data Intocmirii:

Luat la cunogtinta de citre ocupantul postului
| Numele si prenumele:

Semnitura

Data:

Contrasemneazi10

' Numele si prenumele: COSMIN PIGUI
Functia: PRIMARUL COMUNEI PESTISANI
Semnétura

Data

° Are calitatea de contrasemnatar persoana previzuta la art.118 alin.(2) din H.G.611/2008, cu modificari si completari.
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